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2024COBRO

No. DE COBRO 004

Fecha: 30/04/2024

Yo LUZ MILENA GIRON HERNANDEZ, identificada con la cedula de ciudadanía No.40.393.979, manifiesto que LA DIRECCIÓN 

DE VETERANOS Y REHABILITACIÓN INCLUSIVA DEL MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL, identificada con NIT 900.894.833-9 

me adeuda la suma de CINCO MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS M/CTE ($5.500.000) por concepto del desarrollo de las actividades

contempladas en el Contrato No.04/2024MDN-VVGSED-DIVRI, cuyo objeto es Prestación de servicios profesionales para coadyuvar 

con los asuntos de carácter financiero y contable que requiera el Grupo Administrativo y Financiero de la Dirección de Veteranos y 

Rehabilitación Inclusiva del Ministerio de Defensa Nacional.

Pago correspondiente a las actividades desarrolladas del 01.04.2024 al 30.04.2024.

Declaro voluntariamente y bajo la gravedad de juramento que no soy responsable del impuesto a las ventas, por lo tanto y de acuerdo con 

el artículo 42 del decreto 3541 de 1983 y artículo 511 del Estatuto Tributario, no estoy obligado a expedir factura de venta.

Nombre:  LUZ MILENA GIRON HERNANDEZ

Identificación: 40.393979 de Villavicencio

Dirección: Cra 98 B Numero 71B 82

Teléfono: 3105726911

Correo electrónico: paulakevin71@hotmail.com



FORMATO
Código: GC-F-011

Versión: 01
Vigente a partir de: 07 
SEPTIEMBRE DE 2023

INFORME DE ACTIVIDADES 
PARA CONTRATISTAS POR 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS

Página 1 de 94

INFORME DE ACTIVIDADES PARA CONTRATISTAS POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS
PROFESIONALES O DE APOYO A LA GESTIÓN

NOMBRE DEL CONTRATISTA Luz Milena Giron Hernandez

N° CEDULA 40.393.979 de Villavicencio

N° CONTRATO 004/2024 MDN-VVGSED-DIVRI

OBJETO DEL CONTRATO

Prestación de servicios profesionales para coadyuvar con los 
asuntos de carácter financiero y contable que requiera el Grupo 
Administrativo y Financiero de la Dirección de Veteranos y 
Rehabilitación Inclusiva del Ministerio de Defensa Nacional.

PERIODO DE PRESTACION DE 
SERVICIO Del: 01/04/2024      Al:  30/04/2024

OBLIGACIONES DEL CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Ejecutar el objeto del contrato, en forma oportuna, 
eficiente y con la mejor calidad, de acuerdo con la 
oferta presentada y las instrucciones impartidas 
por el supervisor del contrato.

1. La contratista ejecutó el objeto del contrato de forma 
oportuna, eficiente y con la mejor calidad de acuerdo 
con la oferta presentada y las instrucciones impartidas 
por el contador encargado quien es el supervisor del 
contrato.

2. Contribuir en el proceso contable de Deudores del 
Estado de la Dirección del Veterano y 
Rehabilitación Inclusiva DIVRI.

2.Se revisó y se verificó comunicado de proyección y
numeración de cuotas partes pensionales de 59 
entidades según memorando M20240410PS001091  
2.1.Se actualizó archivo en Excel sobre mesadas 
pensionales persuasivo y coactivo, por los conceptos
de abonos, creación deudores, deterioro, mes de 
marzo.

3. Realizar la revisión de las solicitudes y soportes 
para registro y reclasificación correspondiente al 
proceso de deudores del estado por los conceptos 
de Mesadas pensionales pagadas en exceso, 
Cuotas partes e Incapacidades en el sistema SIIF y 
SILOG/ SAP.

3.Revisión de resoluciones y verificación de nombres 
de memorandos para creación de deudores 
M20240312PS000744 y M20240321PS000885
3.1.se realizó revisión de causación de interés de 
mesadas pensionales que encuentran en archivo Excel
de 13 terceros.
3.2.se realizó revisión de cuentas de cobro de cuotas 
partes pensionales de 30 cuentas de cobro según 
archivo Excel.
3.3, se revisó requerimientos por correo de la señora 
tesorera de aplicación recaudo.
3.4.revisión de aplicación abono de 18 terceros en siif 
y sap requerimiento por correo de la señora tesorera.
3.5. se revisó requerimiento del señor Nelson mediante 
correo sobre el registro de aprovechamiento en siif 
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3.5. Se revisó requerimiento mediante correo del señor 
Nelson sobre reintegros de deudores mesadas 
pensionales.
3.6.Se revisó requerimiento de correo del señor Nelson 
sobre el registro de subsidio familiar de tres terceros
3.7.se revisó el archivo para registrar abonos de 14 
terceros en siif, así mismo el registro del deterioro.
3.8.se revisó requerimiento mediante correo de fecha 
05 de abril del señor nelson para el registro de 
reintegros.
3.8.se revisó requerimiento mediante correo de fecha 
04 de abril sobre ajuste de cuatro terceros en el 
sistema SAP.
3.9.Se revisó requerimiento mediante correo de fecha 
05 de abril de la señora contadora sobre el registro en 
siif y sap sobre sanción contractual resolución 115.
3.10.se revisó requerimiento de reconocimiento de 
deudores de mesadas pensionales 
M20240408PS001069

4. Realizar el registro de las proyecciones para la 
generación de cuotas partes de acuerdo con la 
solicitud del área competente en el sistema SIIF 
Nación y SILOG/SAP.

4.Se realizó registro en los sistemas SIIF y SAP de 59 
entidades la proyección de cuotas partes pensionales 
de acuerdo a solicitud de prestaciones sociales del 
mes de febrero y marzo según memorandos:
M20240319PS000833 y 
M20240410PS001091

4.1.Se realiza registro en SIIF y SAP de la numeración 
de cuotas partes de 59 entidades por capital y por
interés de las 59 entidades del mes de febrero y marzo.

5. Revisar y validar el registro del reconocimiento y 
reclasificación correspondiente al proceso de
deudores del estado por los conceptos de 

Mesadas pensionales pagadas en exceso, Cuotas 
partes, e Incapacidades en el sistema SIIF y 
SILOG/SAP.

5.se revisó y se validó el reconocimiento en los 
sistemas SIIF y SAP de 13 terceros por mesadas 
pensionales, de acuerdo a memorandos:

M20240321PS000885

M20240312PS000744

5.1.se revisa y se valida el abono descuento nomina de 
26 terceros mesadas pensionales mediante correo de 
fecha 03 de abril.
5.2 se revisa y se valida la reclasificación abono de un 
deudor de fecha 03 de abril.
5.3.se revisó y se validó la reclasificación de 33 
terceros en el sistema SIIF de cuotas partes 
pensionales.
5.4.se revisó y se validó la reclasificación entre terceros 
De acuerdo abono mesadas de un tercero.
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5.5.se revisó y se validó la reclasificación en SIIF entre 
cuentas de un tercero por tipo de documento en la 
cuenta 138490002.
5.6.se revisó y se validó la reclasificación entre cuentas 
de un tercero el 04 de abril por tipo de documento en 
la cuenta 138690001.
5.7.se realizo registro en SIIF de la reclasificación entre 
cuentas del deudor Luis Fernando Pantoja cc 
79285124 por abono.
5.8.se realizó reclasificación registro en SIIF entre 
cuentas del deudor Jorge Domingo Colorado cc 
13104305 por abono
5.9.se realizo reclasificación registro en SIIF entre 
cuentas del deudor Karen Duarte cc 1011043797 por 
abono.
5.10.se realizó reclasificación registro en SIIF entre 
cuentas del deudor Jackeline Hayek cc 38257868 por 
abono
5.11.se realizó reclasificación registro en SIIF entre 
cuentas del deudor Gloria Campos cc 39536304 por 
abono
5.12.se realizó reclasificación registro en SIIF entre 
cuentas del deudor Maria Choconta cc 52124526 por 
abono
5.12.se realizó reclasificación registro en SIIF entre 
cuentas del deudor Damaris Ospina cc 45482396 por 
abono
5.13.se realizó reclasificación registro en SIIF entre 
cuentas del deudor Jorge Garzon cc 80275752 por 
abono.
5.14.se realizó reclasificación registro en SIIF entre 
cuentas del deudor Gloria Segura cc 36810081 por 
abono
5.15.se realizó reclasificación registro en SIIF entre 
cuentas del deudor Adriana Tabla cc 69020637 por 
abono
5.16.se realizó reclasificación registro en SIIF entre 
cuentas del deudor Diana Garcia cc 52806050 por 
abono
5.17.se realizó reclasificación registro en SIIF entre 
terceros de la cuenta 480863
5.18.se realizó reclasificación registro en SIIF entre 
terceros de la cuenta 4808270001.
5.19.se realizó reconocimiento de 5 deudores de 
acuerdo a memorando M20240408PS001069 en SIIF y 
SAP
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5.20.se realizó rclasificación entre cuentas 138490020, 
138590001 y 480890 del deudor sergio Bonilla cc 
1022433642 en sistema SIIF.

6. Llevar el control en la base de datos históricos que 
soportan los registros en las dependencias de 
persuasivo y coactivo de las cuentas por cobrar en 
cuotas partes

6.se guarda los comprobantes con documentos 
soportes en las carpetas de forma electrónica de 
cargas masivas de creación de deudores en 
persuasivo, causación de interés, del mes de marzo, 
proyección y numeración de cuotas partes 
pensionales.

7. Realizar en el sistema SILOG/SAP las 
compensaciones correspondientes a deudores del 
estado.

7.se realizó compensación disminución deterioro por 
abono del deudor Diana Garcia cc 52806050.
7.1.se realizó compensación por abono cancelación 
cuentas de orden en el registro de intereses de la 
entidad acueducto.
7.2.se realizó compensación por abono cancelación 
cuentas de orden en el registro de intereses de la 
entidad lotería de Santander.
7.3.se realizó compensación por abono cancelación 
cuentas de orden en el registro de intereses de la 
entidad Alcaldía de Carmen de Apicalá.
7.4.se realizó compensación por abono de 30 
entidades de cuentas de orden por abono en le registro 
de intereses por cuentas de cobro de diferentes 
entidades como gobernación de Huila.
7.5.se realizó compensación de ocho deudores de 
mesadas deterioro por abono.
7.5.se realizo compensación de 14 deudores de 
mesadas por deterioro por descuento nomina DRXC 
1744724.
7.6.se realizó compensación por deterioro de 20 
cuenta de cobro de diferentes entidades como lotería 
de Santander, Carmen de Apicalá, universidad 
industrial etc.
7.7.se realizo compensación por deterioro de 21 
terceros mesadas pensionales por descuento de 
nómina DRXC 1424.
7.8. se realizó compensación por perdida ejecutoria 
según resolución 002959.

8. Conciliación mensualmente la información de 
cuentas por cobrar (deudores) con el área talento 
humano, prestaciones sociales y la coordinación 
de la Jurisdicción Coactiva del Ministerio de 
defensa Nacional.

8.se elaboró y se envio por correo a prestaciones 
sociales conciliación acta 41 deudores mesadas en 
etapa persuasivo mes febrero
8.1.se elaboró y se envio por correo a prestaciones 
sociales acta 42 deudores mesadas pensionales en 
etapa persuasivo mes marzo.
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8.2.se elaboró y se envio por correo a jurisdicción 
coactiva conciliación acta 43 mesadas en etapa 
coactiva mes febrero.
8.3. se elaboró y se envio por correo a jurisdicción 
coactiva conciliación acta 44 mesadas en etapa 
coactiva mes marzo.

9. Verificar los soportes para los tramites de pago y 
liquidar las deducciones tributarias para los 
registros en los sistemas SIIF y SILOG/SAP.

9.capacitacion de elaboración registro en SAP de pago 
servicio público Comcel comprobante 1900000089

10. Participar en el análisis y preparación de los 
Estados financieros de la DIVRI en los sistemas SIIF 
Nación y SILOG/SAP.

10.se realizo registro causacion de interés del deudor
García Vargas Diana Carolina cc 52806050 en SIIF y 
SAP.
10.1.se realzó causacion de interés mesadas 
pensionales del deudor Luis Fernando Pantoja 
cc.79285124 en SIIF y SAP
10.2.Se realizó causación de interés mesadas 
pensionales del deudor Jackeline Hayek cc.37258868
10.2.se realizó causación de interés mesadas 
pensionales del deudor Diana Carolina Vargas 
cc.52806050 en SIIF y SAP
10.3.se realizó registro de las cuentas de orden por 
abono de cuotas partes pensionales de 30 cuentas de 
cobro del mes de marzo en SIIF
10.4.se realizó registro cancelación cuentas de orden 
de 107 cuentas de cobro prescritas de terceros de 
cuotas partes en los sistemas SIIF y SAP.
10.5.se realizó registro de causación de interés de 
cuotas partes pensionales de 30 cuentas de cobro en 
SIIF y SAP.
10.6. se verificó del archivo comparativo SAP y SIIF 
enviado por el señor Nelson, las diferencias de los 
registros para el cierre del mes de febrero.
10.7.registro de abono de descuento de nómina de 26 
deudores de mesadas pensionales.
10.8.se registro en los estados financieros 7 deudores 
mesadas pensionales deterioro por abono.
10.9.se registró en sap de reintegro de mesadas del 
deudor Daniel Fuentes requerimiento por correo 
04.04.2024.
10.10.se registró reintegro fallecidos mediante correo 
de fecha del 05.04.2024 DRXC 18916323.
10.11.se registró reintegro vigencia anterior del deudor 
Diana Ruiz requerimiento por correo de fecha 
05.04.2024.
10.12. se realizó registro de baja por deterioro según 
descuento por nomina de 26 terceros en SIIF.



FORMATO
Código: GC-F-011

Versión: 01
Vigente a partir de: 07 
SEPTIEMBRE DE 2023

INFORME DE ACTIVIDADES 
PARA CONTRATISTAS POR 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS

Página 6 de 94

10.13.se realizó registro de deterioro de un tercero por 
abono en SIIF según correo de fecha 10.04.2024
10.14.se registró deterioro de un tercero.c.c. 52806050 
GARCIA VARGAS DIANA CAROLINA en SIIF por 
abono según correo de fecha 11.04.2024.
10.15.se registró cancelación cuentas de orden en SIIF
por abono de 30 entidades de cuotas partes 
pensionales según correo 14.04.2024.
10.16.se registro deterioro de 8 terceros mesadas 
pensionales en SIIF por abono según correo 
16.04.2024.
10.17.registro abono por descuento nomina de 
terceros de mesadas pensionales por $25 millones en 
SIIF.
10.18.ser registró en SIIF y en SAP sanción por 
incumplimiento por contrato 088/2023.
10.19.se realizó cruce cuentas 138490 y 138590 por 
cierre mes marzo entre SIIF y SAP.
10.20.se realizó cruce cuenta 138690 por cierre mes 
marzo entre SIIF y SAP.
10.21.se relaizó cruce cuenta 138435 por cierre mes 
marzo entre SIIF y SAP.
10.22.se realizó causacion de interes mesadas 
pensionales en los sistemas SIIF y SAP del deudor 
sergio Bonilla cc 1022433642.

11. Generar mensualmente la conciliación de 
operaciones reciprocas y las eliminaciones 
internas.

11.se generó conciliación de eliminaciones internas
mes febrero y marzo
11.1.se generó conciliación formato CGN mes de 
febrero y marzo.
11.2. se generó conciliación formato parafiscales de 
ICBF, SENA y ESAP mes febrero y marzo.
11.3.se generó conciliación formato DTN mes enero y 
febrero.
11.4.se envio por correo el día 23 y 24 de abril a la 
entidades para conciliación de las cuentas reciprocas 
CGN Acueducto, Icetex, la Previsora, Ministerio de 
Educación Nacional, Ministerio del Interior, servicios 
postales.

12. Hacer parte y asistir a los diferentes comités en los 
que sea designado (a) evaluador(a) o integrante 
del componente financiero del comité de 
adquisiciones, en los procesos de contratación en 
los que se requiera, llevando a cabo todas las 
actividades necesarias de acuerdo con la 
designación que realice el ordenador del gasto -

12.no se ejecutó
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competente contractual y al Manual de 
Contratación Vigente.

13. Hacer parte y asistir a los diferentes comités en los 
que sea designado (a) estructurador(a), 
evaluador(a) o integrante del componente 
financiero del comité de adquisiciones, en los 
procesos de contratación en los que se requiera, 
llevando a cabo todas las actividades necesarias de 
acuerdo con la designación que realice el 
ordenador del gasto -competente contractual y al 
Manual de Contratación Vigente.

13.no se ejecutó

14. Entregar la documentación generada durante la 
ejecución del contrato de prestación de servicios 

de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se 
documental 

de su área con todos los procesos archivísticos 
conforme a la normatividad vigente, de igual forma 
mantener al día la gestión electrónica de 
documentos en el aplicativo SGDEA o el indicado 
por su supervisor.

14.La contratista entrego la documentación generada 
durante la ejecución del contrato de prestación de 
servicios de conformidad a la Ley 594 de 2000.

15. Presentar informes en los que dé cuenta el 
cumplimiento de las obligaciones contractuales en 
forma periódica y como soporte previo, para la 
cancelación de los honorarios pactados al 
supervisor del contrato. Sin perjuicio de los 
informes adicionales que el supervisor requiera, 
cuando lo considere conveniente.

15.La contratista en el cuarto mes de ejecución del 
contrato envía informe de actividades al supervisor del 
contrato mediante correo electrónico.

16. Realizar las demás actividades relacionadas con el 
objeto contractual, dentro del marco del mismo, 
que sean asignadas por el supervisor del contrato.

16.1.se envió correo a presupuesto solicitando número
de actas para conciliación de mesadas y cuotas partes 
persuasivo y coactivo mes de febrero y marzo.
16.2.se envia correo con fecha 14.04.2024 a 
presupuesto para verificación de terceros si están 
creados en SIIF
16.1.se asistió a la reunión con la funcionaria de cuotas 
partes pensionales del ministerio de Defensa Nacional 
el día 05.04.2024.
16.1.se asistió a reunión de comité de sostenibilidad 
contable en el Ministerio de Defensa Nacional el día 
24.04.2024.
16.2. se envio correo con fecha 24.04.2024 a 
presupuesto para verificación en SIIF de terceros 
mesadas pensionales.
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Evidencias: 
- CORREOS - PANTALLAZOS- MEMORANDOS REALIZADOS

2.
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3.
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4.
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RECIBIDO A 
SATISFACCIÓN

1 NOMBRE O RAZON SOCIAL
PROVEEDOR

Luz Milena Giron Hernandez

2 NIT O CEDULA PROVEEDOR 40.393.979 de Villavicencio

3 REGIMEN TRIBUTARIO QUE 
PERTENECE

   RESPONSABLE DE IVA             
   NO RESPONSABLE DE IVA                     
   REGIMEN SIMPLE DE TRIBUTACIÓN                     

4 N° CONTRATO 004/2024 MDN-VVGSED-DIVRI

5 NOMBRE Y No. CEDULA SUPERVISOR: Sorayda Ramirez Mahecha
C.C. 52.319.926

6 OBJETO DEL CONTRATO 

Prestación de servicios profesionales para 
coadyuvar con los asuntos de carácter financiero y 
contable que requiera el Grupo Administrativo y 
Financiero de la Dirección de Veteranos y 
Rehabilitación Inclusiva del Ministerio de Defensa 
Nacional.

7 CONCEPTO DE LA ENTRADA BIENES SERVICIOS

8 ENTREGA PARCIAL O COMPLETA Parcial

9

DESCRIPCIÓN DEL BIEN O SERVICIO
Prestación de servicios profesionales en los 
asuntos de carácter financiero.

CANTIDAD N/A

UNIDAD DE MEDIDA: UNIDADES        HORAS

No. DE PARTE (BIENES DE CONSUMO): N/A

SERIALES                                                      N/A

10 VALOR DE LOS BIENES Y/O SERVICIOS $ 5.500.000.00

11 CUADRO DISTRIBUCIÓN ANEXO:     SI    NO

12 VALOR TOTAL EN LETRAS Cinco millones quinientos mil pesos m/cte.
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13

CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES: El suscrito supervisor certifica, que el 
contratista presento la documentación requerida para el trámite de pago y dentro de la 
misma, se encuentran las obligaciones contractuales desarrolladas para el presente recibo 
a satisfacción:

1. Cuenta de Cobro No. 004
2. Planilla de Seguridad social abril 2024
3. Formato Informe de Actividades abril 2024
4. Pantallazo Secop II abril 2024
5. Que verifico la totalidad de los requisitos establecidos en el contrato para la Entrada de 

Almacén y/o recibo del servicio y el contratista cumple en todos los aspectos. 
6. Se anexa copia declaración de importación y ficha técnica (Si aplica)

14

CLASIFICACION DE LOS BIENES O SERVICIOS ADQUIRIDOS:

1. Nombre del bien intangible Vida útil y valor 

NOMBRE FINITA INDEFINIDA SI ES FINITA 
AÑOS DE USO

VALOR

2. Clase de servicio al bien Intangibles

NOMBRE DEL SERVICIO FECHA DE INICIO Y 
TERMINACIÓN

VALOR

Suscripción

Renovación y/o actualización

Mantenimiento

Desarrollos:  Se reconocen como 
Intangible

     

Desarrollos:  NO se reconocen como 
Intangible

     

ETAPA VALOR
En proceso 
Finalizado
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3. Descripción De Bienes Tangibles

DESCRIPCIÓN MARCA CANTIDAD VALOR VIDA ÚTIL (TENER EN 
CUENTA LOS RANGOS DE 

LA POLÍTICA DEL MDN)

15

FIRMA DEL SUPERVISOR

SORAYDA RAMIREZ MAHECHA

QUIEN RECIBE POR EL MINISTERIO

GELBER SANDOVAL BLANCO -
ALMACENISTA

FECHA DE EXPEDICION Bogotá D.C., de de 2024 
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enero de 2024

CERTIFICACIÓN DE 
APORTES MENSUALES -
PERSONAS NATURALES

Página 1 de 1

CERTIFICO

Bajo la gravedad de juramento, certifico que el pago de los aportes a seguridad social 

correspondientes al mes de ABRIL realizados mediante planilla No 9465073744 por la suma de 

$638.500, corresponden al desarrollo del contrato No. 004 de 2024, suscrito con la Dirección de 

Veteranos y Rehabilitación Inclusiva -DIVRI del Ministerio de Defensa Nacional.

Así mismo, solicito que el valor de los aportes relacionados en la presente certificación, sean

descontados de la base gravable para efectuar las retenciones correspondientes, toda vez que 

no han sido tomados para disminuir la base de retención en otro cobro.

Esta certificación se expide a los 30 días del mes abril del año 2024, con destino al Grupo 

Administrativo y Financiero Proceso de Gestión Financiera, para los efectos legales 

correspondientes.

LUZ MILENA GIRON HERNANDEZ
C.C. 40.393.979 de Villavicencio
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1 NOMBRE O RAZON SOCIAL Luz Milena Giron Hernandez

2 IDENTIFICACIÓN 40.393.979 de Villavicencio

3 CONTRATO N° 004/2024 MDN-VVGSED-DIVRI

4 NÚMERO DE PAGO 004

5 REGIMEN TRIBUTARIO AL 
QUE PERTENECE

   RESPONSABLE DE IVA             
   NO RESPONSABLE DE IVA                     
   REGIMEN SIMPLE DE TRIBUTACIÓN                     

6
CRP: Número de registro 
presupuestal del Contrato 2624
de 11-01-2024

   VIGENCIA ACTUAL
   RESERVA
   VIGENCIA EXPIRADA

7 EJECUCIÓN A PARTIR DE: 15 de enero de 2024

8 FECHA DE FINALIZACIÓN 14 de diciembre de 2024

9 OBJETO 

Prestación de servicios profesionales para coadyuvar con los asuntos de 
carácter financiero y contable que requiera el Grupo Administrativo y Financiero 
de la Dirección de Veteranos y Rehabilitación Inclusiva del Ministerio de Defensa 
Nacional.

10 VALOR TOTAL 

   Valor Inicial del 
Contrato ($) $60.500.000

+ Valor Adiciones

- Valor Reducciones

  Valor Total del Contrato 
($) $60.500.000

Valor total del contrato incluyendo adiciones y reducciones y/o liberaciones de 
saldos

11 MODIFICACIONES DEL 
CONTRATO

   ADICIÓN                       OTROS                         REDUCCIÓN                   
   PRÓRROGA                CESIÓN

12

FORMA DE PAGO: 

El valor del contrato, se pagará, por intermedio del Grupo administrativo y financiero de la Dirección de Veteranos 
y Rehabilitación Inclusiva DIVRI de este Ministerio al CONTRATISTA, una vez se encuentre aprobado el P.A.C., 
(Programa Anual Mensualizado de Caja) por parte del Ministerio de Hacienda y Crédito Público, dentro de los diez 
(10) días hábiles siguientes a la radicación de los documentos requeridos para pago: factura en caso de ser 
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aplicable, informes de las actividades ejecutadas, certificado de cumplimiento a satisfacción suscrito por el 
supervisor del contrato, y demás trámites administrativos a los que haya lugar, así:

A. Un primer pago proporcional al periodo comprendido entre el día hábil siguiente a la aprobación de la 
garantía de cumplimiento previa expedición el registro presupuestal, expedición del certificado de 
afiliación a la ARL y hasta el último día calendario del primer mes contratado, tomando como base el valor 
mensual descrito en el siguiente literal. 

B. Diez (10) pagos mensuales iguales, cada una por valor de CINCO MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS 
M/CTE ($5.500.000), incluido IVA si a ello hay lugar y los demás impuestos, tasas y contribuciones a que 
haya lugar. 

C. Un último pago proporcional al periodo comprendido en el mes de diciembre de 2024, tomando como 
base el valor mensual descrito en el literal anterior. 

13 VALOR DE PAGO 
SOLICITADO Cinco millones quinientos mil pesos M/CTE ($5.500.000,00).

14 PERIODO 01/04/2024 AL 30/04/2024

15 CAMBIO DE CUENTA 
BANCARIA

   Si
   No

16
N° Y TIPO DE CUENTA 
BANCARIA DEL 
CONTRATISTA   

CUENTA DE AHORROS No 230080145204

17 ENTIDAD FINANCIERA BANCO POPULAR

18

PORCENTAJE DE EJECUCIÓN 
DEL OBJETO Y 
OBLIGACIONES 
CONTRACTUALES

Días ejecutados (106) ÷ Días contratados (330) = 32,12% 

19
PORCENTAJE ACUMULADO 
DE PAGOS SOLICITADOS $19.433.333.33/$60.500.000=32,12% 

20

CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES:

OBLIGACIONES DEL CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Ejecutar el objeto del contrato, en forma oportuna, 
eficiente y con la mejor calidad, de acuerdo con la 
oferta presentada y las instrucciones impartidas 
por el supervisor del contrato.

1. La contratista ejecutó el objeto del contrato de forma 
oportuna, eficiente y con la mejor calidad de acuerdo 
con la oferta presentada y las instrucciones impartidas 
por el contador encargado quien es el supervisor del 
contrato.

2. Contribuir en el proceso contable de Deudores del 
Estado de la Dirección del Veterano y 
Rehabilitación Inclusiva DIVRI.

2.Se revisó y se verificó comunicado de proyección y 
numeración de cuotas partes pensionales de 59 
entidades según memorando M20240410PS001091  
2.1.Se actualizó archivo en Excel sobre mesadas 
pensionales persuasivo y coactivo, por los conceptos
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de abonos, creación deudores, deterioro, mes de 
marzo.

3. Realizar la revisión de las solicitudes y soportes 
para registro y reclasificación correspondiente al 
proceso de deudores del estado por los conceptos 
de Mesadas pensionales pagadas en exceso, 
Cuotas partes e Incapacidades en el sistema SIIF y 
SILOG/ SAP.

3.Revisión de resoluciones y verificación de nombres 
de memorandos para creación de deudores 
M20240312PS000744 y M20240321PS000885
3.1.se realizó revisión de causación de interés de 
mesadas pensionales que encuentran en archivo Excel 
de 13 terceros.
3.2.se realizó revisión de cuentas de cobro de cuotas 
partes pensionales de 30 cuentas de cobro según 
archivo Excel.
3.3, se revisó requerimientos por correo de la señora 
tesorera de aplicación recaudo.
3.4.revisión de aplicación abono de 18 terceros en siif 
y sap requerimiento por correo de la señora tesorera.
3.5. se revisó requerimiento del señor Nelson mediante 
correo sobre el registro de aprovechamiento en siif 

3.5. Se revisó requerimiento mediante correo del señor 
Nelson sobre reintegros de deudores mesadas 
pensionales.
3.6.Se revisó requerimiento de correo del señor Nelson 
sobre el registro de subsidio familiar de tres terceros 
3.7.se revisó el archivo para registrar abonos de 14 
terceros en siif, así mismo el registro del deterioro.
3.8.se revisó requerimiento mediante correo de fecha 
05 de abril del señor nelson para el registro de 
reintegros.
3.8.se revisó requerimiento mediante correo de fecha 
04 de abril sobre ajuste de cuatro terceros en el 
sistema SAP.
3.9.Se revisó requerimiento mediante correo de fecha 
05 de abril de la señora contadora sobre el registro en 
siif y sap sobre sanción contractual resolución 115.
3.10.se revisó requerimiento de reconocimiento de 
deudores de mesadas pensionales 
M20240408PS001069

4. Realizar el registro de las proyecciones para la 
generación de cuotas partes de acuerdo con la 
solicitud del área competente en el sistema SIIF 
Nación y SILOG/SAP.

4.Se realizó registro en los sistemas SIIF y SAP de 59 
entidades la proyección de cuotas partes pensionales 
de acuerdo a solicitud de prestaciones sociales del 
mes de febrero y marzo según memorandos: 
M20240319PS000833 y 
M20240410PS001091

4.1.Se realiza registro en SIIF y SAP de la numeración 
de cuotas partes de 59 entidades por capital y por
interés de las 59 entidades del mes de febrero y marzo.
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5. Revisar y validar el registro del reconocimiento y 
reclasificación correspondiente al proceso de 
deudores del estado por los conceptos de 
Mesadas pensionales pagadas en exceso, Cuotas 
partes, e Incapacidades en el sistema SIIF y 
SILOG/SAP.

5.se revisó y se validó el reconocimiento en los 
sistemas SIIF y SAP de 13 terceros por mesadas 
pensionales, de acuerdo a memorandos:

M20240321PS000885

M20240312PS000744

5.1.se revisa y se valida el abono descuento nomina de 
26 terceros mesadas pensionales mediante correo de 
fecha 03 de abril.
5.2 se revisa y se valida la reclasificación abono de un 
deudor de fecha 03 de abril.
5.3.se revisó y se validó la reclasificación de 33 
terceros en el sistema SIIF de cuotas partes 
pensionales.
5.4.se revisó y se validó la reclasificación entre terceros 
De acuerdo abono mesadas de un tercero.
5.5.se revisó y se validó la reclasificación en SIIF entre 
cuentas de un tercero por tipo de documento en la 
cuenta 138490002.
5.6.se revisó y se validó la reclasificación entre cuentas 
de un tercero el 04 de abril por tipo de documento en 
la cuenta 138690001.
5.7.se realizo registro en SIIF de la reclasificación entre 
cuentas del deudor Luis Fernando Pantoja cc 
79285124 por abono.
5.8.se realizó reclasificación registro en SIIF entre 
cuentas del deudor Jorge Domingo Colorado cc 
13104305 por abono
5.9.se realizo reclasificación registro en SIIF entre 
cuentas del deudor Karen Duarte cc 1011043797 por 
abono.
5.10.se realizó reclasificación registro en SIIF entre 
cuentas del deudor Jackeline Hayek cc 38257868 por 
abono
5.11.se realizó reclasificación registro en SIIF entre 
cuentas del deudor Gloria Campos cc 39536304 por 
abono
5.12.se realizó reclasificación registro en SIIF entre 
cuentas del deudor Maria Choconta cc 52124526 por 
abono
5.12.se realizó reclasificación registro en SIIF entre 
cuentas del deudor Damaris Ospina cc 45482396 por 
abono
5.13.se realizó reclasificación registro en SIIF entre 
cuentas del deudor Jorge Garzon cc 80275752 por 
abono.
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5.14.se realizó reclasificación registro en SIIF entre 
cuentas del deudor Gloria Segura cc 36810081 por 
abono
5.15.se realizó reclasificación registro en SIIF entre 
cuentas del deudor Adriana Tabla cc 69020637 por 
abono
5.16.se realizó reclasificación registro en SIIF entre 
cuentas del deudor Diana Garcia cc 52806050 por 
abono
5.17.se realizó reclasificación registro en SIIF entre 
terceros de la cuenta 480863
5.18.se realizó reclasificación registro en SIIF entre 
terceros de la cuenta 4808270001.
5.19.se realizó reconocimiento de 5 deudores de 
acuerdo a memorando M20240408PS001069 en SIIF y 
SAP
5.20.se realizó rclasificación entre cuentas 138490020, 
138590001 y 480890 del deudor sergio Bonilla cc 
1022433642 en sistema SIIF.

6. Llevar el control en la base de datos históricos que 
soportan los registros en las dependencias de 
persuasivo y coactivo de las cuentas por cobrar en 
cuotas partes

6.se guarda los comprobantes con documentos 
soportes en las carpetas de forma electrónica de 
cargas masivas de creación de deudores en 
persuasivo, causación de interés,  del mes de marzo, 
proyección y numeración de cuotas partes 
pensionales.

7. Realizar en el sistema SILOG/SAP las 
compensaciones correspondientes a deudores del 
estado.

7.se realizó compensación disminución deterioro por 
abono del deudor Diana Garcia cc 52806050.
7.1.se realizó compensación por abono cancelación 
cuentas de orden en el registro de intereses de la 
entidad acueducto.
7.2.se realizó compensación por abono cancelación 
cuentas de orden en el registro de intereses de la 
entidad lotería de Santander.
7.3.se realizó compensación por abono cancelación 
cuentas de orden en el registro de intereses de la 
entidad Alcaldía de Carmen de Apicalá.
7.4.se realizó compensación por abono de 30 
entidades de cuentas de orden por abono en le registro 
de intereses por cuentas de cobro de diferentes 
entidades como gobernación de Huila.
7.5.se realizó compensación de ocho deudores de 
mesadas deterioro por abono.
7.5.se realizo compensación de 14 deudores de 
mesadas por deterioro por descuento nomina DRXC 
1744724.
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7.6.se realizó compensación por deterioro de 20 
cuenta de cobro de diferentes entidades como lotería 
de Santander, Carmen de Apicalá, universidad 
industrial etc.
7.7.se realizo compensación por deterioro de 21 
terceros mesadas pensionales por descuento de 
nómina DRXC 1424.
7.8. se realizó compensación por perdida ejecutoria 
según resolución 002959.

8. Conciliación mensualmente la información de 
cuentas por cobrar (deudores) con el área talento 
humano, prestaciones sociales y la coordinación 
de la Jurisdicción Coactiva del Ministerio de 
defensa Nacional.

8.se elaboró y se envio por correo a prestaciones 
sociales conciliación acta 41 deudores mesadas en 
etapa persuasivo mes febrero
8.1.se elaboró y se envio por correo a prestaciones 
sociales acta 42 deudores mesadas pensionales en 
etapa persuasivo mes marzo.
8.2.se elaboró y se envio por correo a jurisdicción 
coactiva conciliación acta 43 mesadas en etapa 
coactiva mes febrero.
8.3. se elaboró y se envio por correo a jurisdicción 
coactiva conciliación acta 44 mesadas en etapa 
coactiva mes marzo.

9. Verificar los soportes para los tramites de pago y 
liquidar las deducciones tributarias para los 
registros en los sistemas SIIF y SILOG/SAP.

9.capacitacion de elaboración registro en SAP de pago 
servicio público Comcel comprobante 1900000089

10. Participar en el análisis y preparación de los 
Estados financieros de la DIVRI en los sistemas SIIF 
Nación y SILOG/SAP.

10.se realizo registro causacion de interés del deudor 
García Vargas Diana Carolina cc 52806050 en SIIF y 
SAP.
10.1.se realzó causacion de interés mesadas 
pensionales del deudor Luis Fernando Pantoja 
cc.79285124 en SIIF y SAP
10.2.Se realizó causación de interés mesadas 
pensionales del deudor Jackeline Hayek cc.37258868
10.2.se realizó causación de interés mesadas 
pensionales del deudor Diana Carolina Vargas 
cc.52806050 en SIIF y SAP
10.3.se realizó registro de las cuentas de orden por 
abono de cuotas partes pensionales de 30 cuentas de 
cobro del mes de marzo en SIIF
10.4.se realizó registro cancelación cuentas de orden 
de 107 cuentas de cobro prescritas de terceros de 
cuotas partes en los sistemas SIIF y SAP.
10.5.se realizó registro de causación de interés de 
cuotas partes pensionales de 30 cuentas de cobro en 
SIIF y SAP.
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10.6. se verificó del archivo comparativo SAP y SIIF 
enviado por el señor Nelson, las diferencias de los 
registros para el cierre del mes de febrero.
10.7.registro de abono de descuento de nómina de 26 
deudores de mesadas pensionales.
10.8.se registro en los estados financieros 7 deudores 
mesadas pensionales deterioro por abono.
10.9.se registró en sap de reintegro de mesadas del 
deudor Daniel Fuentes requerimiento por correo 
04.04.2024.
10.10.se registró reintegro fallecidos mediante correo 
de fecha del 05.04.2024 DRXC 18916323.
10.11.se registró reintegro vigencia anterior del deudor 
Diana Ruiz requerimiento por correo de fecha 
05.04.2024.
10.12. se realizó registro de baja por deterioro según 
descuento por nomina de 26 terceros en SIIF.
10.13.se realizó registro de deterioro de un tercero por 
abono en SIIF según correo de fecha 10.04.2024
10.14.se registró deterioro de un tercero.c.c. 52806050 
GARCIA VARGAS DIANA CAROLINA en SIIF por 
abono según correo de fecha 11.04.2024.
10.15.se registró cancelación cuentas de orden en SIIF 
por abono de 30 entidades de cuotas partes 
pensionales según correo 14.04.2024.
10.16.se registro deterioro de 8 terceros mesadas 
pensionales en SIIF por abono según correo 
16.04.2024.
10.17.registro abono por descuento nomina de 
terceros de mesadas pensionales por $25 millones en 
SIIF.
10.18.ser registró en SIIF y en SAP sanción por 
incumplimiento por contrato 088/2023.
10.19.se realizó cruce cuentas 138490 y 138590 por 
cierre mes marzo entre SIIF y SAP.
10.20.se realizó cruce cuenta 138690 por cierre mes 
marzo entre SIIF y SAP.
10.21.se relaizó cruce cuenta 138435 por cierre mes 
marzo entre SIIF y SAP.
10.22.se realizó causacion de interes mesadas 
pensionales en los sistemas SIIF y SAP del deudor 
sergio Bonilla cc 1022433642.

11. Generar mensualmente la conciliación de 
operaciones reciprocas y las eliminaciones 
internas.

11.se generó conciliación de eliminaciones internas 
mes febrero y marzo  
11.1.se generó conciliación formato CGN mes de 
febrero y marzo.
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11.2. se generó conciliación formato parafiscales de 
ICBF, SENA y ESAP mes febrero y marzo.
11.3.se generó conciliación formato DTN mes enero y 
febrero.
11.4.se envio por correo el día 23 y 24 de abril a la 
entidades para conciliación de las cuentas reciprocas 
CGN Acueducto, Icetex, la Previsora, Ministerio de 
Educación Nacional, Ministerio del Interior, servicios 
postales.

12. Hacer parte y asistir a los diferentes comités en los 
que sea designado (a) evaluador(a) o integrante 
del componente financiero del comité de 
adquisiciones, en los procesos de contratación en 
los que se requiera, llevando a cabo todas las 
actividades necesarias de acuerdo con la 
designación que realice el ordenador del gasto -
competente contractual y al Manual de 
Contratación Vigente.

12.no se ejecutó

13. Hacer parte y asistir a los diferentes comités en los 
que sea designado (a) estructurador(a), 
evaluador(a) o integrante del componente 
financiero del comité de adquisiciones, en los 
procesos de contratación en los que se requiera, 
llevando a cabo todas las actividades necesarias de 
acuerdo con la designación que realice el 
ordenador del gasto -competente contractual y al 
Manual de Contratación Vigente.

13.no se ejecutó

14. Entregar la documentación generada durante la 
ejecución del contrato de prestación de servicios 

de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se 

de su área con todos los procesos archivísticos 
conforme a la normatividad vigente, de igual forma 
mantener al día la gestión electrónica de 
documentos en el aplicativo SGDEA o el indicado 
por su supervisor.

14.La contratista entrego la documentación generada 
durante la ejecución del contrato de prestación de 
servicios de conformidad a la Ley 594 de 2000.

15. Presentar informes en los que dé cuenta el 
cumplimiento de las obligaciones contractuales en 
forma periódica y como soporte previo, para la 
cancelación de los honorarios pactados al 
supervisor del contrato. Sin perjuicio de los 
informes adicionales que el supervisor requiera, 
cuando lo considere conveniente.

15.La contratista en el cuarto mes de ejecución del 
contrato envía informe de actividades al supervisor del 
contrato mediante correo electrónico.
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16. Realizar las demás actividades relacionadas con el 
objeto contractual, dentro del marco del mismo, 
que sean asignadas por el supervisor del contrato.

16.1.se envió correo a presupuesto solicitando número 
de actas para conciliación de mesadas y cuotas partes 
persuasivo y coactivo mes de febrero y marzo.
16.2.se envia correo con fecha 14.04.2024 a 
presupuesto para verificación de terceros si están 
creados en SIIF
16.1.se asistió a la reunión con la funcionaria de cuotas 
partes pensionales del ministerio de Defensa Nacional 
el día 05.04.2024.
16.1.se asistió a reunión de comité de sostenibilidad 
contable en el Ministerio de Defensa Nacional el día 
24.04.2024.
16.2.se envio correo con fecha 24.04.2024 a 
presupuesto para verificación en SIIF de terceros 
mesadas pensionales. 
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Anexos:

1. Certifico seguridad Social abril 2024
2. Planilla de seguridad Social abril 2024
3. Entrada de Almacen 5003352414-2024
4. Informe de Actividades abril 2024
5. Cuenta de Cobro No. 004
6. Formato Recibido a Satisfacción abril 2024
7. Pantallazo de Secop II abril 2024
8. Evidencias abril 2024
9. Rut Actualizado abril 2024
10. Memorando con el consecutivo de la plataforma SGDAE
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FIRMA DEL SUPERVISOR

NOMBRE DEL SUPERVISOR SORAYDA RAMIREZ MAHECHA

CARGO DEL SUPERVISOR Contadora DIVRI

23 FECHA DE EXPEDICION 02/05/2024
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